Eundus-zek- Rzeczpospolita %ﬁ%ﬁ SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Eqrppejska
uropejskie Polska WAl \WIELKOPOLSKIEGO Europejskie Fundusze
Program Regionalny - i Strukturalne i Inwestycyjne

Konin, dnia 13 marca 2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
na realizacje zamoéwienia obejmujgcego $wiadczenie ustug ttumaczenia ustnego rozmow
polsko-angielskich i angielsko-polskich dla spotki Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.
w Koninie w 2023 roku.

ZAMAWIAJACY

Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Koninie
ul. Zaktadowa 4, 62-510 Konin

Osoba do kontaktu
Krzysztof Borkowicz
Tel. 694 729 150

Sylwia Gérniak
Tel. 695 997 841

adres e-mail:
arr@arrkonin.org.pl

POSTANOWIENIA OGOLNE:

1. Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy Prawo zamoéwien publicznych w zwigzku

z art. 2 ust. 1 pkt 1 (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.).

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci Zapytania Ofertowego do uptywu terminu

sktadania ofert. Dokonywane zmiany sg wigzgce dla wszystkich Oferentéw.

3. Wszelka dokumentacja w zakresie niniejszego postepowania bedzie przekazywana przez

Zamawiajgcego i Oferentéw drogg elektroniczng, a na zgdanie jednej ze stron w formie
papierowe;.

4. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania o udzielanie zamoéwienia

bez podawania przyczyny.

WARUNKI ZAMOWIENIA

1. Zakres czasowy realizacji zamowienia: do 31 grudnia 2023 r.

2. Zakres rzeczowy zamoéwienia:

a) przedmiotem zamoéwienia jest wykonywanie ttumaczen ustnych typu liaison (,,zdanie po
zdaniu”), konsekutywnych (nastepczych) lub konferencyjnych dla spétki Agencja Rozwoju
Regionalnego S.A. w Koninie z jezyka polskiego na jezyk angielski i z jezyka angielskiego na
jezyk polski podczas spotkan organizowanych na obszarze miasta Konina, bgdZ powiatu
koninskiego (z zastrzezeniem punktu 3 lit. h), lub przy wykorzystaniu S$rodkéw
bezposredniego porozumiewania sie na odlegtos¢;
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b) ttumaczenia ustne beda miaty charakter specjalistyczny i obejmowaé bedg tematyke
dotyczacg w szczegdlnosci zakresu biznesowego i branzowego, w tym m.in. w ramach
obszaru funduszy unijnych, programu FEW 2021-2027 i Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
Transformacji, OZE, sprawiedliwej transformacji i transformacji energetycznej, neutralnosci
klimatycznej, polityki regionalnej, elektromobilnosci, technologii wodorowych, sektora
wydobywczo-energetycznego, instrumentéw finansowych itp.;

c) zamoéwienie obejmuje zlecanie Wykonawcy jednostkowych ttumaczen ustnych, dla ktorych
taczna liczba godzin swiadczenia ustugi nie moze przekroczy¢ 60h.

3. Zasady realizacji zamowienia:

a) ttlumaczenia ustne bedg realizowane na podstawie oddzielnych zlecen sktadanych przez
przedstawiciela Zamawiajgcego w formie maila, w ktérym kazdorazowo okreslone zostana:
miejsce, termin oraz przewidziana liczba godzin wykonania jednostkowego ttumaczenia
ustnego;

b) zlecenia sktadane beda w terminie minimum 3 dni przez planowanym terminem realizacji
jednostkowego zlecenia ttumaczenia ustnego;

c) w wyjatkowych okolicznosciach, po wczesniejszym kontakcie telefonicznym, za zgoda
Wykonawcy mozliwe jest skrécenie terminu, o ktérym mowa w punkcie 3 lit. b;

d) Wykonawcy, w sytuacjach braku dostepnosci czasowej, przystuguje mozliwosé do odstgpienia
od wykonania jednostkowego ttumaczenia, co musi zgtosi¢ Zamawiajgcemu w terminie 12h
od ztozenia przez Zamawiajgcego zlecenia;

e) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od zlecenia wykonania ttumaczenia
ustnego w czasie 24h przed terminem przeprowadzenia ttumaczenia jednostkowego bez
ponoszenia kosztéw z tego tytutuy;

f)  Wykonawca zobowigzany bedzie do kazdorazowego potwierdzenia, w formie elektronicznej
lub papierowej, faktu otrzymania od Zamawiajgcego zlecenia ttumaczenia ustnego
(w terminie 12h od ztozenia przez Zamawiajgcego zlecenia);

g) kazde zlecenie bedzie rozliczane oddzielnie, na podstawie ilosci godzin wykonanych ttumaczen
ustnych, z tym ze maksymalna tgczna liczba godzin nie moze przekroczyc¢ 60h;

h) w przypadku nie wiecej niz 5 godzin $wiadczenia ustugi mozliwe jest zlecenie wykonywania
ttumaczen ustnych podczas spotkan organizowanych na obszarze powiatow: tureckiego,
kolskiego czy stupeckiego;

i) potwierdzeniem wykonania jednostkowego ttumaczenia bedzie zaakceptowany przez
Zamawiajgcego protokot realizacji ustugi (wskazujgcy miejsce, termin oraz liczbe godzin
jednostkowego ttumaczenia ustnego) wraz z rachunkiem/faktura wystawionym/g przez
Wykonawce;

j)  Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ niewykorzystania petnej liczby godzin, o ktérych
mowa w punkcie 2 lit. c.;

k) Zamawiajgcy informuje, ze niniejsze zamdwienie bedzie wspétfinansowane z funduszy Unii
Europejskiej, w tym ze srodkédw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 oraz — po ich
ewentualnym pozyskaniu — ze Srodkéw Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji
w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski na lata 2021-2027.

V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. W postepowaniu moze wzigé¢ udziat Oferent, ktéry w ciggu ostatnich 36 miesiecy wykonat
tacznie na rzecz podmiotéw gospodarczych badz jednostek sektora finanséw publicznych
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V.

VI.

minimum 15h ttumaczen ustnych typu liaison (,zdanie po zdaniu”), konsekutywnych
(nastepczych) lub konferencyjnych.

Potwierdzeniem doswiadczenia Oferenta, o ktorym mowa w pkt. 1, bedzie oswiadczenie
Oferenta ztozone na Formularzu ofertowym, stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Zapytania
Ofertowego.

3. Zamawiajacy ma prawo do weryfikacji doswiadczenia, o ktéorym mowa w pkt. 1, poprzez

wezwanie Oferenta do udokumentowania zrealizowanych ttumaczen.

OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY
OFERT

1. Zamawiajacy przy ocenie ofert bedzie postugiwat sie nastepujgcym kryterium:

Nr Nazwa kryterium Waga

1. Cena za 1 godzine sSwiadczenia ustugi 100%

Liczba punktéw w tym kryterium zostanie obliczona wg nastepujgcego wzoru:
Cn
Pic = -------—---- x 100 pkt
cbo
gdzie:

Pk — liczba punktow w kryterium cena za 1 godzine swiadczenia ustugi,
Cn — najnizsza cena ofertowa brutto sposrdd badanych ofert,
Cbo— cena brutto badanej oferty.

2. W ofercie nalezy poda¢ oczekiwang stawke godzinowg netto (wraz ze wskazaniem stawki
godzinowe] brutto uwzgledniajgcej podatek VAT) za realizacje zamdwienia obejmujgcego
Swiadczenie ustug ttumaczenia ustnego rozmoéw polsko-angielskich i angielsko-polskich dla
spotki Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Koninie w 2023 roku.

Cena powinna by¢ podana cyfrowo i stownie.

Cena oferty musi obejmowac petny zakres wykonania przedmiotu niniejszego zamodwienia.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

Oferta zostanie sporzadzana w jezyku polskim.

Oferta zostanie ztozona w wersji elektronicznej, tj. jako skan dokumentu papierowego,
zawierajgcego wyrazne pieczecie (jesli dotyczy) i podpisy.

Zamawiajgcy wymaga, aby oferta byta zgodna z zapisami Zapytania Ofertowego.

Oferent, ktérego oferta zostata wybrana, zostanie poinformowany o tym fakcie drogg mailowg,
co bedzie jednoznaczne ze zleceniem realizacji przedmiotowej ustugi (bez koniecznosci
zawierania umowy).

Oferent sktada oferte na Formularzu ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 1 do Zapytania
Ofertowego.
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VII.

VIII.

Oferent, ktérego oferta zostata wybrana pozostaje zwigzany tg ofertg w okresie 30 dni od dnia
uptywu terminu sktadania ofert.

Oferta przestaje wigzaé, gdy zostata wybrana inna oferta lub gdy postepowanie zostato
uniewaznione.

Sktadajac oferte Wykonawca oswiadcza, ze do skalkulowania zaoferowanych cen uwzglednit
zapisy Ustawy z 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (t. j. Dz. U. z 2020
r. poz. 2207).

Zamawiajgcy odrzuci oferte:

— ztozong po terminie,
— niezgodna z trescig zapytania ofertowego,

— zawierajgcg btedy niebedace oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi.

TERMIN SKtADANIA OFERT:

Oferte nalezy przesta¢ do 20 marca 2023 r. do godz. 14.00 na adres mailowy: arr@arrkonin.org.pl.

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH. OBOWIAZEK INFORMACYINY ZAMAWIAJACEGO

Zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 ze zm.), dalej ,RODO”,
Zamawiajacy informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Koninie

2. Dane osobowe oferentdw sg przetwarzane w celach:

wyboru najkorzystniejszej oferty,

— zawarcia i rozliczenia umowy,

— archiwizacji,

— zabezpieczenia i  dochodzenia  ewentualnych  roszczed,  potwierdzenia
kwalifikowalnos$ci wydatkéw, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, audytu

i sprawozdawczosci, dziatan informacyjno-promocyjnych, kontroli organdéw
zewnetrznych.

3. Dane osobowe oferentdw przetwarzamy:

— w zwigzku z zawarciem oraz wykonaniem umowy, ktérej oferent jest strong,

— w zwigzku z wypetnieniem obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze, w tym
rozliczenia finansowo-podatkowego zawieranej umowy i archiwizacji.

4. Administrator wyznaczyt Inspektora ochrony danych, z ktérym mozna kontaktowaé sie poda
adresem e-mail: iod@comp-net.pl.

5. Dane osobowe oferentdw beda przetwarzane przez okres 10 lat, liczagc od roku nastepnego,
w ktérym ztozono oferte.

6. Podanie danych osobowych jest warunkiem ustawowym, natomiast niepodanie danych
osobowych skutkuje brakiem mozliwosci ztozenia oferty, a w rezultacie zawarcia umowy.
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7. Oferentom przystuguje prawo do dostepu do danych osobowych, ich sprostowania
lub ograniczenia przetwarzania.

8. Oferentom przystuguje prawo do przenoszenia danych osobowych, w przypadku gdy dane
te sg przetwarzane w zwigzku z wykonaniem umowy i gdy dane te sg przetwarzane w sposéb
zautomatyzowany.

9. Oferentom przystuguje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

10. Dane osobowe oferentdéw bedg ujawniane:

— podmiotom $wiadczgcym ustugi na rzecz administratora danych na podstawie
zawartych uméw dotyczacych: serwisu i wsparcia systemow informatycznych,
utylizacji dokumentacji niearchiwalnej, przekazywania przesytek pocztowych,

— podmiotom realizujgcym kontrole spdtki Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.
w Koninie

11. Dane osobowe oferentdw nie sg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w celu podjecia
jakiejkolwiek decyzji oraz profilowania.

Zatgczniki do Zapytania Ofertowego:
—  Zatacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego — Formularz ofertowy
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