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ZAPYTANIE OFERTOWE ARR-K/82/2023

.

Zamawiajgcy
Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Koninie
ul. Zaktadowa 4, 62-510 Konin
NIP: 6650014493, KRS: 0000053695
kapitat zaktadowy: 4.056.000,00 z+ (w catosci zaptacony)
arr@arrkonin.org.pl
(dalej ,Zamawiajacy” lub ,ARR”")

Qane kontaktowe ws. Zamowienia w sprawach rormainych i technicznych:
Krzysztof Polerowicz

Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Koninie

62-510 Konin, ul. Zaktadowa 4

tel. kom: +48 691503 936

Email: krzysztof.polerowicz@arrkonin.org.pl

Kontakt wytgcznie w godzinach od 9:00 do 15:00.

Il.
Tryb udzielenia Zamoéwienia

Postegpowanie prowadzone jest w trybie ,rozeznania rynku”, o ktorym mowa w § 10 ust. 3 umowy o
dofinansowanie nr FEWP.13.01-1Z2.00-0001/23-00 dla Projektu ,Wsparcie potencjatu kadrowego,

instytucjonalnego i organizacyjnego ARR S.A w Koninie w celu petnienia roli Instytucji Posredniczacej
dla Priorytetu 10 Sprawiedliwa Transformacja Wielkopolski Wschodniej FEW w ramach Programu
Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 (FEW), Priorytetu 13 Pomoc Techniczna FST. Do
postepowania nie ma zastosowania ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 z pozn. zm.) ani Wytyczne Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej

dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027.

M.
Opis Przedmiotu Zamowienia oraz CPV

1. Przedmiotem niniejszego Zapytania Ofertowego jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania nadanych przez

Zamawiajgcego przesytek pocztowych oraz paczek pocztowych i ich ewentualnych zwrotéw,
zwrotu potwierdzen odbioru oraz ustug odbioru korespondencji z siedziby Zamawiajgcego na

rzecz spotki pod firmg Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Koninie.

2. Szacowane zapotrzebowanie Zamawiajgcego na przesytki danego rodzaju (dalej tgcznie
,Przesytki”) okreslone zostato w Arkuszu kalkulacyjnym stanowigcym zatgcznik nr 5 do

niniejszego Zapytania ofertowego.
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Wspolny Stownik Zaméwien (CPV): 64110000-0 Ustugi pocztowe.

Zamowienie realizowane bedzie w terminie od 1 stycznia 2024 roku (albo od dnia zawarcia umowy,
jezeli nastgpi to pdzniej niz przed 1 stycznia 2024 roku) do 31 grudnia 2025 roku albo do
wyczerpania tgcznej wartosci umowy, ktéra okreslona zostanie na podstawie Arkusza
kalkulacyjnego stanowigcego zatgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego.

Przez przesytki pocztowe bedgce przedmiotem zamdwienia rozumie sie:

1)

2)

10)

1)

zwykte - przesytki nierejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii w obrocie

krajowym, przyjete bez potwierdzenia nadania i doreczong bez potwierdzenia doreczenia,

zwykte priorytetowe - przesy+ki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym i

zagranicznym, przyjete bez potwierdzenia nadania i doreczong bez potwierdzenia

doreczenia,

polecone - przesytki rejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii w obrocie

krajowym, przyjete za pokwitowaniem przyjecia i doreczenia za pokwitowaniem odbioru.

polecone priorytetowe - przesytki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym i

zagranicznym, przyjete za pokwitowaniem przyjecia i doreczenia za pokwitowaniem odbioru.

paczki pocztowe - paczki rejestrowane nie bedgce paczkami najszybszej kategorii w obrocie

krajowym i zagranicznym

paczki pocztowe priorytetowe - paczki rejestrowane bedgce paczkami najszybszej kategorii

w obrocie krajowym i zagranicznym,

zwrotne potwierdzenie odbioru (ZPO) - ustuga dodatkowa do przesytek listowych

rejestrowanych i paczek, polegajgca na uzyskaniu przez Wykonawce od adresata

pokwitowania odbioru, a nastepnie na niezwtocznym przekazaniu go na druku

Zamawiajgcemu.

GABARYT A to paczki o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

MAKSIMUM - zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢: dtugosc 600 mm, szerokos¢ 500 mm,

wysokosc 300 mm,

gdzie Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/- 2 mm.

GABARYT B to paczki o wymiarach:

MINIMUM - jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza dtugosc 600 mm, szerokos¢ 500 mm,

wysokosc 300 mm,

MAKSIMUM - suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz

dtugosc - 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczyc 1500 mm.

gdzie Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/- 2 mm.

Maksymalna waga przesytek:

a) przesyikilistowe krajowe i zagraniczne - do 2 kg,

b) paczki pocztowe krajowe - do 10 kg,

c) paczkipocztowe zagraniczne - do 20 kg,

Formaty przesytek listowych:

a) S-maksymalny wymiar koperty C5 (162 x 229 x 20 mm) - do 0,5 kg,

b) M -maksymalny wymiar koperty C4(229 x 324 x 20 mm) - do 1kg,

c) L-ponadwymiarkoperty C4 (sumawymiarow nie przekroczy 900mm, przy czym dtugos¢
nie bedzie wieksza niz 600mm) - do 2 kg.
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Wykonawca bedzie doreczat przesy1ki listowe krajowe przyjete do przemieszczenia i doreczenia
mozliwie niezwtocznie, co najmniej z zachowaniem wskaznikow czasu przebiegu przesytek
pocztowych w obrocie krajowym wskazanym w Rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji
w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego z dnia 29
kwietnia 2013 roku (Dz.U.z 2020 r. poz. 1026) lub innym rozporzgdzeniu w tej sprawie, wydanym na
podstawie ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku - Prawo pocztowe (Dz.U. z 2023 r. poz. 1640).
Przesyiki listowe i paczki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane bedg przez Wykonawce
do kazdego miejsca w kraju i zagranicg objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem
Pocztowym, z zastrzezeniem czasowego zawieszenia przyjmowania przesytek pocztowych do
niektorych krajow.

W ramach swiadczenia ustug pocztowych rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
(ZPO), Wykonawca bedzie realizowat doreczanie tych przesytek z zachowaniem terminow i w
trybach okreslonych w przepisach:

1) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku - Ordynacja podatkowa

2) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku - Kodeks postepowania administracyjnego,

3) ustawy zdnia 17 listopada 1964 roku - Kodeks postepowania cywilnego,

4) ustawy z 30 sierpnia 2002 roku - Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi,

w kazdym przypadku, gdy przesytka pocztowa zostata nadana w jednym z ww. trybow.
Zamawiajgcy bedzie nadawat przesytki w stanie uporzgdkowanym wedtug kategorii rodzajowej i
wagowej. Przesyitki rejestrowane nadawane bedg na podstawie wykazu szczegotowego
nadanych przesytek. Przesytkinierejestrowane nadawane beda na podstawie wykazu ilosciowego
nadanych przesytek. Wykazy sporzgdzane bedg w dwoch egzemplarzach po jednym dla
Wykonawcy i Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc sporzgdzenia odrebnego wykazu przesytek wymagajgcych
nadania u operatora wyznaczonego lub ich oznakowania w okreslony sposob - w celu wydzielenia
i nadania przez Wykonawce u operatora wyznaczonego.

Zamawiajgcy umieszcza na przesytkach w sposéb trwaty i czytelny informacje jednoznacznie
identyfikujgce adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajgc rodzaj przesytki (zwykta, polecona,
priorytetowa) na stronie adresowej przesytki oraz oznaczenie umozliwiajgce identyfikacje
umowy, na podstawie ktorej swiadczone sg ustugi pocztowe.

Za moment odbioru przesytki uwaza sie chwile przyjecia przez Wykonawce przesytki do
przemieszczenia i doreczania, a w przypadku przesytek rejestrowanych chwile wydania
Zamawiajgcemu dowodu przyjecia przesytki przez Wykonawce.

Odbioru przesytek wychodzgcych dokonywac bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po
okazaniu stosownego upowaznienia.

Zamawiajgcy bedzie korzystat wytgcznie ze swojego opakowania przesytek, jednak w skrajnych
przypadkach dopuszcza sie rowniez stosowanie opakowan Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania wzorow wszelkich oznaczen przesytek
rejestrowanych i bedgcych przesytkami najszybszej kategorii oraz wzoru oznaczenia
umozliwiajgcego identyfikacje umowy, na podstawie ktorej Swiadczone sg ustugi pocztowe.
Zamawiajgcy bedzie korzystac ze wzorow drukow ,potwierdzenia odbioru” w celu doreczania
przesytek, o ktérych mowa w ust. 8, zgodnych ze wzorami obowigzujgcymi u Wykonawcy.
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Zamawiajgcy zobowigzany bedzie sie do samodzielnego zaopatrywania sie w druki ,potwierdzenia
odbioru”.

Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru przesytki niezwtocznie po doreczeniu przesytki. Przy doreczaniu przesytek
listowych lub paczek, w przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawca
pozostawia zawiadomienie o prébie doreczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy
adresat moze odebrac przesytke w terminie 7 (stownie: siedmiu) kolejnych dni, liczac od dnia
nastepnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zgtosi sie po odbior
przesytki w tym terminie, Wykonawca sporzadza powtorne zawiadomienie o mozliwosci jej
odbioru w terminie kolejnych 7 (stownie: siedmiu) dni. Po uptywie terminu odbioru przesytka
niezwtocznie zwracana jest Zamawiajgcemu.

Zamawiajgcy wymaga, aby punkty odbioru niedoreczonych pod adres przesytek (awizowanych)
znajdowaty sie na terenie kazdej gminy lub gminy sgsiadujgce;.

Wykonawca bedzie stosowat wtasne znaki stuzgce do potwierdzenia optat dotyczgcych ustugi
pocztowe;.

Wartos¢ naleznosci za sSwiadczenie przedmiotu zamowienia obliczana bedzie w okresach
miesiecznych jako suma iloczynu ceny jednostkowej zaoferowanej w ofercie za dany rodzaj
Przesytki oraz rzeczywistej ilosci Przesytek danego rodzaju i ustugi odbioru korespondencji z
siedziby Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy uprawniony bedzie do zmiany (odpowiednio do zwigkszenia lub zmniejszenia) ilosci
poszczegolnych Przesytek w ramach tgcznej kwoty maksymalnego wynagrodzenia okreslonej w
Formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego na
podstawie Arkusza kalkulacyjnego stanowigcego zatgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego.
Podane ilosci Przesytek s3 ilosciami szacunkowymi i nie mogg by¢ uwazane przez Wykonawcow
jako ilosci okreslajgce zapotrzebowanie ARR. Niewykorzystanie catej kwoty maksymalnego
wynagrodzenia okreslonej w Formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego
Zapytania ofertowego na podstawie Arkusza kalkulacyjnego stanowigcego zatgcznik nr 5 do
Zapytania ofertowego lub zmiana (zmniejszenie) ilosci w trakcie obowigzywania umowy nie
bedzie powodowata zadnych roszczen Wykonawcy w stosunku do Zamawiajgcego. Zamawiajgcy
zapewnia jednak, ze wykorzysta minimum 30% (stownie: trzydziesci procent) kwoty
maksymalnego wynagrodzenia okreslonej w Formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr1do
niniejszego Zapytania ofertowego na podstawie Arkusza kalkulacyjnego stanowigcego zatgcznik
nr 5 do Zapytania ofertowego i w tym zakresie ponosi odpowiedzialnos¢ wobec Wykonawcy.
Wykonawca zobowigzany bedzie do odbioru Przesytek od Zamawiajgcego (poczta wychodzaca)
z jego siedziby 1 (stownie: jeden) raz dziennie we wszystkie dnirobocze, od poniedziatku do pigtku
w godzinach migedzy 14:00 a 14:30.

Zamawiajgcy informuje, ze w trakcie realizacji umowy moze nastgpi¢ zmiana adresu siedziby
Zamawiajgcego w granicach miasta Konina. O zmianie adresu Zamawiajgcy poinformuje
Wykonawce z co najmniej 2-tygodniowym wyprzedzeniem.

Iv.
Opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz sposéb dokonywania oceny spetnienia tych
warunkow
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Przez ,Wykonawce” rozumie sie osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng nie
posiadajgcg osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie zamowienia, ztozyta oferte lub
Zawarta umowe w sprawie zamowienia.

Wykonawcy mogag wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia publicznego (spotka cywilna,

konsorcjum).

O udzielenie niniejszego zamoéwienia publicznego ubiegac sie mogg Wykonawcy, ktorzy:

1) Spetniajg warunek udziatu dotyczgcy kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslone;j
dziatalnosci zawodowej, tj. jest wpisany do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, o ktérym mowa w art. 6 ust. 1ustawy z dnia
23 listopada 2012 roku - Prawo pocztowe (Dz.U. z 2023 r. poz. 1640), co uprawnia go do
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w zakresie dziatalnosci pocztowej na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej oraz za granica.

2) Nie majg powigzan osobowych lub kapitatowych rozumianych jako wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca,
polegajgce w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akciji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspolnym pozyciu z
Wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organow zarzgdzajgcych lub
organow nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia,

e) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje uzasadniona
watpliwosc co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postgpowaniem o
udzielenie zamowienia.

Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia przez Wykonawcow wyzej wymienionych warunkéw na
podstawie danych i informacji zawartych w zgdanych do zatgczenia do oferty oswiadczeniach
oraz na podstawie dokumentow ztozonych przez Wykonawcow potwierdzajgcych powyzsze
oswiadczenia (jesli sg wymagane).
Zamawiajacy informuje ponadto, ze zakazany jest konflikt interesow rozumiany jako kazda
sytuacja, w ktorej osoby biorgce udziat w przygotowaniu lub prowadzeniu postepowania o
udzielenie zamdwienia lub mogace wptyng¢ na wynik tego postepowania majg, bezposrednio lub
posrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub inny interes osobisty, ktory postrzega¢ mozna jako
zagrazajgcy ich bezstronnosci i niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia. Wtasnie w celu unikniecia konfliktu intereséw, zamoéwienie nie moze by¢ udzielane
podmiotom powigzanym z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.

Zamawiajgcy informuje, ze poza sytuacjg opisang w ust. 5 powyzej, zakazany jest rowniez konflikt

interesow rozumiany w sposob wynikajgcy z Polityki przeciwdziatania nieprawidtowosciom i

naduzyciom finansowym oraz unikania konfliktu interesow w spotce prawa handlowego pod firma
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Agencja Rozwoju Regionalnego spotka akcyjna w Koninie, stanowigcej zatgcznik nr 6 do
niniejszego Zapytania ofertowego.

V.
Wykonawcy wykluczeni z udziatu w postgpowaniu

1. Wyklucza sie udziat Wykonawcow, w stosunku do ktorych wszczeto postepowanie upadtosciowe
lub ktorych upadtosc ogtoszono.

2. Z postepowania wykluczeni sg Wykonawcy powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo,
zgodnie z rozdz. IV ust. 3 pkt 2 niniejszego Zapytania ofertowego.

3. Wyklucza sie udziat Wykonawcow, w stosunku do ktorych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 7
ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz.U. z 2023 r. poz. 1497 z pdzn. zm.).

VI.
Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sig kierowat przy wyborze najkorzystniejszej oferty

1. Oferty Wykonawcow beda oceniane wedtug nastepujgcych kryteriow:

Lp. Nazwa kryterium Waga punktowa

1 Wynagrodzenie brutto (cena)* 100/100

*Cena w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 171 ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 roku o informowaniu o cenach
towardw i ustug (DzU z 2025 r. poz. 168), nawet jezeli jest ptacona na rzecz osoby niebedace/
przeasieblorca.

2. Opis oceny kryteriow wyboru:

Kryterium - wynagrodzenie brutto (cena):
Wykonawca zobowigzany jest obliczy¢ wynagrodzenie brutto (ceng) w sposéb wskazany w Arkuszu
kalkulacyjnym stanowigcym zatgcznik nr 5 do niniejszego Zapytania ofertowego.

Maksymalna liczba punktow, ktora moze zostac przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium wynosi
100 (stownie: sto). Oferta z najnizszg ceng brutto wyrazong w PLN otrzyma maksimum mozliwych
punktow w tym kryterium, tj. 100 punktow.

Ocena pozostatych ofert w zakresie przedstawionego wyzej kryterium zostanie dokonana wg
nastepujacej zasady:
WC = Cm|nICbX100

gdZie:

W - wartosc punktowa oceny,

Cy — wartosc¢ brutto ceny oferty badanej,

Cmin — NajNizsza wartosc brutto ceny sposrod ofert waznych.
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Ostateczng ocene punktowg kazdej z ocenianych ofert stanowi¢ bedzie suma liczby punktéow

przyznanych w ramach ww. kryteriow. Za najkorzystniejszg oferte uznana zostanie oferta, ktora

uzyskata najwiekszg tgczng liczbe punktow.

Zamawiajgcy w pierwszej kolejnosci dokona oceny ofert, a nastepnie zbada czy Wykonawca,

ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki

udziatu w postegpowaniu. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza,

nie ztozyt wymaganych oswiadczen lub dokumentow potwierdzajgcych spetnianie warunkow

udziatu w postegpowaniu lub niepodleganie wykluczeniu, petnomocnictw albo oswiadczenia lub

dokumenty bedg niekompletne, btedne lub budzgce uzasadnione watpliwosci Zamawiajgcego,

Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do ich ztozenia, uzupetnienia, poprawienia lub udzielenia

wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia,

poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne

bytoby uniewaznienie postepowania. Uzupetnienia, korekty lub wyjasnienia nie mogg powodowac

istotnych zmian w tresci oferty.

W sytuacji, gdy Zamawiajgcy nie bedzie mogt dokonac¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze

wzgledu na to, ze dwie lub wiecej uzyskajg identyczng liczbe punktow, Zamawiajgcy wezwie

Wykonawcéw do ztozenia ofert dodatkowych, ktorych warunki nie bedg mogty by¢ mniej

korzystne niz warunki w ofertach podstawowych.

Zamawiajgcy samodzielnie poprawi w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty,

0 czym niezwtocznie zawiadomi Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

Porozstrzygnigciu postepowania o udzielenie zamowienia Zamawiajgcy zawrze umowe W sprawie

udzielenia zamowienia zgodng ze wzorem dotgczonym do niniejszego Zapytania ofertowego.

VILI.
Warunki umowy

Tresc¢ projektu umowy znajduje sie w Zatgczniku nr 8 do niniejszego Zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy dopuszcza zmiane postanowien Umowy w nastepujgcych przypadkach:

1) gdy niedotrzymanie pierwotnego terminu realizacji Umowy, stanowi konsekwencje dziatania
sit wyzszych niezaleznych od Wykonawcy, nie stanowigcych jego i podwykonawcow
probleméw organizacyjnych, ktorych nie mozna byto przewidzie¢, poza zdarzeniami
zwyktymi - Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc przedtuzenia terminu realizacji umowy o czas
niezbedny do usuniecia konsekwencji dziatania sity wyzszej. Przez site wyzszg nalezy
rozumie¢ zdarzenie niezalezne od Wykonawcy, nie stanowigce jego problemow
organizacyjnych, ktorego Strony Umowy nie mogty przewidziec, ktéremu nie mogty zapobiec
ani ktoremu nie mogty przeciwdziatac, a ktore uniemozliwia Wykonawcy wykonanie w czesci
lub w catosci jego zobowigzania wynikajgcego z Umowy. Sita wyzsza obejmuje, w
szczegolnosci zdarzenia zywiotowe, jak bardzo niskie temperatury powietrza lub ciggte
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ulewne deszcze uniemozliwiajgce zachowanie wymogow technologicznych, zagrozenie

epidemiologiczne, epidemia, zamieszki, wojny, pozary, huragany, trzesienia ziemi,

promieniowanie, strajk generalny lub branzowy, zagrozenie epidemiologiczne, epidemia,

2) gdy dokonanie zmiany Umowy jest korzystne dla Zamawiajgcego, a w szczegolnosci:

a) moze obnizy¢ koszt realizacji Przedmiotu umowy,

b) moze przyczynic sie do podniesienia jakosci wykonania Przedmiotu umowy,

c) moze przyczynic sie do usprawnienia i podniesienia efektywnosci wykonania Przedmiotu
umowy,

3) w razie, gdy podczas wykonania Przedmiotu umowy zaistnieje konieczno$¢ dokonania
aktualizacji, uszczegotowienia, wyktadni lub doprecyzowania poszczegolnych postanowien
umowy, nie powodujgcych zmiany celu i istoty umowy.

4) w razie wystgpienia koniecznosci wprowadzenia aneksu do umowy O charakterze
informacyjnym i instrukcyjnym, niezbednej do realizacji umowy, jesli zmiany te nie maja
charakteru istotnego;

5) gdy obiektywnie jest to niezbedne dla zachowania i realizacji celow umowy, dla ktorych
zostata ona zawarta;

6) gdy dojdzie zmiany cen jednostkowych w poszczegolnych pozycjach wpisanych przez
Wykonawce w Arkuszu kalkulacyjnych stanowigcym zatgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego,
w sytuacji spowodowanej zmianami tych cen w sposob dopuszczony przez ustawe z dnia 23
listopada 2012 roku - Prawo pocztowe (Dz.U. z 2023 r. poz. 1640) - w takim przypadku
Zamawiajagcy, po uprzednim zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego
zdarzenia, zobowigzany bedzie do uiszczania optat za swiadczone ustugi w wysokosci
obowigzujgcej od dnia zawarcia stosownego aneksu.

7) gdy zmiany wynikajg ze zmiany obowigzujgcych przepiséw, jezeli konieczne bedzie
dostosowanie postanowienn umowy do nowego stanu prawnego. Zmiany w tym zakresie
ograniczone bedg wytgcznie do dostosowania umowy do zmienionych regulacji prawnych.

8) w zakresie wynagrodzenia Wykonawcy, gdy w okresie trwania umowy zmianie ulegna:

a) stawki podatku od towarow i ustug (VAT) - w takim przypadku wynagrodzenie umowne
zostanie zmienione odpowiednio do zmian stawek podatku od towarow i ustug (VAT).

b) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki
godzinowej ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002
roku o minimalnym wynagrodzeniu za prace - o ile zmiany te bedg miaty wptyw na koszty
wykonywania Przedmiotu Umowy przez Wykonawce,

c) zasady podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub w
wysokosci stawki sktadki ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne - o ile zmiany te beda
miaty wptyw na koszty wykonywania Przedmiotu Umowy przez Wykonawce,

d) zasady gromadzenia i wysokosci wptat pracowniczych planow kapitatowych, o ktorych
mowa W ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 roku o pracowniczych planach kapitatowych
- 0 ile zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonywania Przedmiotu Umowy przez
Wykonawce.

3. Zmiana postanowien Umowy moze nastgpic tylko za zgodg Stron wyrazong na pismie.
4. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmian postanowien Umowy w innych, niz okreslone w ust. 1
powyzej sytuacjach, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy i majgcych
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charakter zmian nieistotnych, tj. nieodnoszgcych sie do kwestii, ktore podlegaty ocenie podczas
wyboru Wykonawcy, a takze takich, ktorych wprowadzenie na etapie postepowania nie miatoby
wptywu na zmiane kregu podmiotow, ktore ubiegajg sie o to zamowienie lub doprowadzitoby do
wyboru innej oferty niz pierwotnie.

Nie stanowi zmiany umowy zmiana danych zwigzanych z obstugg administracyjno-organizacyjng
umowy, zmiany danych teleadresowych, zmiany osob wskazanych do kontaktow miedzy stronami.

VIil.
Termin i sposob sktadania ofert oraz termin zwigzania oferta
Oferty nalezy przestac za posrednictwem poczty elektronicznej na adres

krzysztof.polerowicz@arrkonin.org.pl

z dopiskiem w tytule wiadomosci: ,Oferta na $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym’.

o

10.

1.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 22 grudnia 2023 roku o godzinie 10:00. Oferty przestane
lub dorgczone po wskazanym terminie nie bedg rozpatrywane. Decydujgce znaczenie dla oceny
zachowania powyzszego terminu ma data i godziny wptywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data
jej wystania.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawcy sktadali oferty na Formularzu Ofertowym stanowigcym
zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego. Obligatoryjnymi zatgcznikami do oferty sg
odpowiednio wypetnione formularze, o$wiadczenia i kalkulacje stanowigce odpowiednio (zgodnie
z warunkami i postanowieniami niniejszego Zapytania ofertowego) zatgczniki nr 2-5 oraz 7 do
niniejszego Zapytania ofertowego.

Oferta winna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim na komputerze lub czytelnym pismem recznym.
Oferte nalezy ztozyc¢ w formie dokumentowej lub wyze;.

Oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe/osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy lub przez osobe umocowang do podpisania oferty. Petnomocnictwo
powinno by¢ dotgczone do oferty, o ile nie wynika ono z innych zatgczonych dokumentow.
Wszystkie zmiany i skreslenia (poprawienia wtasnej pomy#ki) dokonane w ofercie muszg zostac
zaparafowane (podpisane) przez Wykonawce.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofac ztozong przez siebie oferte pod warunkiem, ze
Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty, przed
uptywem terminu sktadania ofert. Tryb przewidziany dla sktadania oferty stosuje sie wowczas
odpowiednio.

Wykonawca sktadajgcy oferte akceptuje, ze wycofanie sie z oferty po jej ztozeniu i uptynieciu
terminu sktadania ofert moze stanowi¢ podstawe do roszczenia rekompensaty z tytutu strat
poniesionych przez Zamawiajgcego (ztozenie oferty a nastepnie wycofanie sig).

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 (stownie: trzydziestu) dni od dnia uptywu
terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czesciowych lub wariantowych oraz nie
planuje udzielania zamowien uzupetniajgcych.
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Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zamawiajgcy
nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

IX.

Wyijasnienia i modyfikacja tresci Zapytania ofertowego
Kazdy Wykonawca ma prawo zwrocic¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci niniejszego
Zapytania ofertowego. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pozniej niz na 2
(stownie: dwa) dni przed uptywem terminu sktadania ofert - pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wptyngt do Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia,
w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wptynat po uptywie terminu sktadania
wniosku, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej, lub dotyczy udzielonych juz wczesniej wyjasnien,
Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Ewentualne przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa w ust. 1 powyzej.
Wszelkie pytania, wnioski, oswiadczenia i informacje od Wykonawcow powinny by¢ formutowane
na pismie [ przestane w formie elektroniczne;j na adres e-mail:
krzysztof.polerowicz@arrkonin.org.pl.
Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic¢ tres¢ Zapytania ofertowego.
W takim przypadku zmienione zapytanie ofertowe zostanie opublikowanie niezwtocznie na
stronie, na ktorej jest zamieszczone Zapytanie ofertowe. Jezeli w wyniku zmiany zapytania
ofertowego niezbedny bedzie dodatkowy czas na przygotowanie nowej oferty lub wprowadzenie
zmian w ofercie pierwotnej, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert.

X.
Uniewaznienie postepowania o udzielenie zamoéwienia

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do anulowania procedury udzielaniazamowienia na kazdym etapie
postepowania lub do pozostawienia procedury udzielania zamowienia niezakonczonej bez podawania
przyczyny, w szczegolnosci w przypadkach:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza szacunkowg wartos$¢ zamoéwienia ustalong przez
Zamawiajgcego, chyba ze Zamawiajgcy podejmie decyzje o zwiekszeniu tej kwoty do ceny
najkorzystniejszej oferty,

3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze przeprowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego,

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wada.

XI.
Zrédta finansowania zaméwienia

Zamawiajgcy informuje, ze niniejsze zamowienie bedzie wspotfinansowane z funduszy Unii
Europejskiej, ze srodkow Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji w ramach Programu
Fundusze Europejskie dla Wielkopolski na lata 2021-2027.
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Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) (dalej ,RODO”),
Zamawiajacy informuje, ze:

administratorem danych osobowych jest Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Koninie, 62-

510 Konin, ul. Zaktadowa 4, NIP: 6650014493, REGON: 310508690, e-mail: arr@arrkonin.org.pl,

inspektorem ochrony danych osobowych jest Pan Tomasz Nowinski, e-mail:

tomasz.nowinski@comp-net.pl, tel. 63 240 65 32, 796 400 190,

dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z

postepowaniem o udzielenie niniejszego zamowienia prowadzonym w trybie Zapytania

ofertowego,

odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie

dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informaciji

publicznej; oraz podmioty, z ktorymi Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Koninie zawarta
stosowne umowy powierzenia zwigzane z przechowywaniem oraz -certyfikowanym
niszczeniem dokumentow,

dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z realizacjg projektow wspotfinansowanych ze

srodkow Unii  Europejskiej w ramach programow krajowych i miedzynarodowych

realizowanych przez Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Koninie do uptywu terminow
wynikajgcych z zawartych umoéw, jednak nie krocej niz do dnia 31 grudnia 2028 roku,
obowigzek podania danych osobowych bezposrednio dotyczgcych wykonawcy bedgcego
osobg fizyczng jest niezbedny w celu udziatu w niniejszym postepowaniu oraz w celu
zawarcia i realizacji umowy,

w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

osoba, ktérej dane sg przetwarzane, posiada:

a) prawo dostepu do danych osobowych jej dotyczacych (art. 15 RODO),

b) prawo do sprostowania jej danych osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania
nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamoéwienia ani zmiang
postanowien umowy w zakresie niezgodnym z zapytaniem ofertowym oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw) (art. 16 RODO),

c) prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej
osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego) (art. 18 RODO),

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO,

osoba, ktérej dane sg przetwarzane, nie posiada:
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a) prawa do usuniecia danych osobowych (art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO),

b) prawa do przenoszenia danych osobowych (art. 20 RODO),

C) prawa sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng
przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1lit. c RODO (art. 21 RODO).

Zatgczniki do niniejszego Zapytania ofertowego:

Formularz Ofertowy,

Oswiadczenia o spetnieniu warunkow uaziatu w posteoowaniu,
Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania,
Oswiadczenie o braku powigzari 0Sobowych | kapitatowych z Zamawigjacym,
Arkusz Kalkuiacyny,

oy O A W Ny o~

Polityka przeciwadziatania nieprawidtowosciom | naduzyciom finansowym oraz unikania konfiiktu
interesow w spotce prawa handlowego pod firma Agencja Rozwoju Regionalnego spotka akcyjna w
Koninie,

/. Oswiadczenie o zapoznaniu sie z Polityka przeciwaziatania nieprawidtowosciom i naauzyciom
finansowym oraz unikania konfiiktu interesow w spotce prawa handlowego pod firma Agencja Rozwoju
Regionalnego spotka akcyjna w Koninie,

8 Wzorumowy.
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